
西安昆明池投资开发有限公司招聘岗位一览表 

序

号 

部门 

名称 

岗位 

名称 

需

求 

人

数 

岗位职责 

  

备注 
专业要求 岗位条件及要求 

1 综合部 
档案管理

岗 
1 

1.负责公司资料档案的整理借阅、归档及管理工

作； 

2.负责公文处理、会议组织及安排等各项事务； 

3.负责办公室其他日常性工作。 

公共管理类、

档案学专业 

1.熟悉党政机关档案管理、行政管理、

收发文及会务工作； 

2.具有较强的文字表达能力，熟悉党

政机关公文写作； 

3.具有较强的沟通协调能力、团队协

作能力。 

  

2 综合部 
考核督查

岗 
1 

1.负责月度、季度、年度目标任务制定； 

2.负责周督导、月考核、年总结等考核督导工作； 

3.负责开展督查督办工作，及时跟进工作进展，

解决督查督办过程中相关难点问题； 

4.负责编辑考核及督办等相关通报文件。 

专业不限 

1.具有较强的沟通协调、分析研判及

文字功底； 

2.具备良好的团队合作意识、大局意

识及责任意识； 

3.落实“一线工作法”，赴现场督办考

核能吃苦耐劳。 

  

小计:2 



3 
财务 

资金部 

投融资管

理岗 
1 

1.根据年度预算报表和月度预算报表，制定公

司年度和月度资金使用计划； 

2.负责制定公司融资风险防控措施； 

3.负责公司投融资信息的整理与分析工作，建

立多元化投融资渠道; 

4.负责公司融资业务的办理等工作。 

专业不限 

1.熟悉银行信贷审批及投融资业务流程； 

2.具有较强的沟通能力、文案协作能力； 

3.具备良好的团队合作意识与责任意识。 

  

4 
财务 

资金部 
会计岗 1 

1.负责财务审核、财务核算及资产管理等工

作； 

2.负责财务分析与预测，制定相关流程制度； 

3.负责公司税务管理、纳税筹划及申报。 

会计学、财务

管理专业 

1.熟悉国家财税政策，熟悉投融资相关法

律法规，能够熟练操作用友 NC软件及各种

办公软件； 

2.具备良好的团队合作意识与责任意识； 

3.持有注册会计师、或中级会计师、或中

级审计师、或中级经济师（会计方向）及以

上职称。 

  

小计：2 

5 内控部 

法务与 

合约管理

岗 

1 

1.负责公司法律风险管理，管理律师团队，为

公司重大经营决策提供书面法律咨询意见，防

控法律风险； 

2.负责对公司规章制度的合法性、规范性进行

审核； 

3.负责制订合同管理制度、流程，拟定合同范

本文件，对合同文本进行审核，参与重大合同

合约谈判； 

4.负责公司合同的归档管理； 

5.负责处理企业纠纷。 

法学类、管

理科学与工

程类 

1.熟知招投标法、合同法、民商法等相关

法律； 

2.熟悉公司法律风险及运营风险管理相关

工作流程与要求； 

3.具有较强的沟通协调能力。 

  

小计：1 



6 

招商与

经济 

发展部 

战略发展与 

投资管理岗 
1 

1.负责拟订公司中长期战略规划并贯彻落实； 

2.负责相关政策研究及中省资金争取工作； 

3.负责制定公司投资管理办法，并监督贯彻落

实； 

4.负责制定经营管理制度，并监督贯彻落实。 

经济学类、

金融学类、

经济与贸易

类、公共管

理类 

1.熟悉国家宏微观政治、经济政策、产业

政策及相关法律法规； 

2.具有较强的分析研判、政策研究能力，

政策敏感性强； 

3.具有较强的文字表达能力、团队协作能

力、沟通协调能力。 

  

小计：1 

7 
规划 

技术部 
景观设计岗 2 

1.负责拟定景观设计方案及要求，协调

配合各相关单位，组织方案评审、图纸

审核等相关工作；对接相关设计院所，

稳步推进景观设计工作，确保设计工作

质量； 

2.负责对接设计审批相关部门，确保设

计审批手续的顺利推进； 

3.负责相关项目的景观设计工作，开展

项目进程中景观设计全过程管理工作。 

风景园林、园林、园艺、

林学专业 

1.熟悉风景园林、景观设计相关专业

知识； 

2.熟悉景观园林方案设计、项目管理

与施工现场管理基本工作程序与具体

要求； 

3.具有良好的规划设计能力、组织协

调能力与沟通执行能力； 

4.持有中级及以上职称，或园艺师资

格证。 

  



8 
规划 

技术部 
建筑设计岗 1 

1.负责相关项目的建筑概念设计、方案

设计、施工图设计的全过程管理，组织

开展方案、图纸评审工作； 

2.负责项目施工过程中的监督、跟踪及

指导工作，控制施工效果，协调办理设

计变更以及进行补充设计相关事宜； 

3.负责工程项目前期勘察评审与技术

调研工作； 

4.负责跟进、督导设计单位，确保工程

质量与进度，并完成施工图技术交底工

作。 

建筑学类 

1. 熟 悉 建 筑 学 相 关 专 业 知 识 ；                        

2.熟悉建筑设计与管理、结构工程管

理、室内设计管理相关工作程序与具体

要求； 

3.具有较强的责任意识和服务意识，

具有较强的沟通能力和抗压能力，具有

较强的建筑方案设计能力与图纸方案

表现能力，具有较强的现场技术支撑能

力； 

4.持有中级及以上职称。 

  

小计：3 

9 
工程 

管理部 

工程现场 

管理岗 

（景观类） 

2 

1.掌握景观施工进度，负责制定纠偏措

施，保证工程如期完成； 

2.负责不定期对景观施工质量进行检

查，确保相关验收资料与施工进度同

步； 

3.负责对景观现场进行监督、指导； 

4.负责协调设计、监理、施工单位及相

关部门，确保工程质量、进度、安全及

文明施工符合规范与要求； 

5.负责组织并参与施工过程中各项验

收、专家论证、专项检查及活动、会议

等。 

土木类、建筑类、工程管

理专业 

1.熟悉风景园林、景观设计相关专业

知识，熟悉景观园林方案设计、项目管

理与施工现场管理基本工作程序与具

体要求； 

2.具有良好的责任意识与团队协作意

识，具有良好的规划设计能力，具有良

好的组织协调能力与沟通执行能力； 

3.持有初级及以上职称，或二级建造

师及以上执业资格证书。 

工程

现场

管理

一

线，

适合

男性 



10 
工程  

管理部 

工程现场 

管理岗 

（结构类） 

1 

1.负责桥梁、建（构）筑物施工的现场

管理； 

2.负责协调处理施工过程中技术、质

量、安全、进度、计量等管理； 

3.负责组织并参与施工过程中各项验

收、专家论证、专项检查等； 

4.负责对施工现场进行监督、指导，确

保工程进度。 

土木类 

1.熟知各类工程结构、工程建设流程

相关理论原理； 

2.熟悉建筑主体实体质量、现场结构

监督检测等质量监察工作； 

3.负责工程设计、工程技术服务、工

程技术咨询管理； 

4.具有较强的沟通协调能力，责任心

强； 

5.持有初级及以上职称，或二级建造

师及以上执业资格证书。 

工程

现场

管理

一

线，

适合

男性 

小计：3 

11 

水库  

工程建

设部 

水利工程 

管理岗 
2 

1.负责水利工程现场管理、施工管理、

工程测量及安全检查工作； 

2.负责根据施工过程中的具体情况，及

时进行专业协调反馈； 

3.负责处理工程设计变更事宜，协调设

计关系，有效控制项目进度； 

4.负责根据项目进度，进行工程现场管

理； 

5.负责审核水利工程材料、设备的数

量、质量与报价，并监督验收。 

水利类、农业水利工程专

业 

1.熟知水利工程设计专业知识，熟知

水利工程项目管理相关专业知识； 

2.熟悉水利工程设计管理、现场管理、

现场测量、验收管理的工作要求与内

容； 

3.具有较强的沟通协调能力； 

4.持有中级及以上职称。 

  



12 

水库  

工程建

设部 

设备结构 

安装管理岗 
1 

1.负责设备结构安装施工计划，统筹安

排，并监督落实； 

2.负责施工项目管理，处理项目现场设

计变更事宜，协调设计关系，有效控制

项目建设进度； 

3.负责项目施工过程中的监督、跟踪及

指导工作，控制施工效果，协调办理设

计变更以及进行补充设计相关事宜。 

水利类、土木类、电气类 

1.掌握电气、机械自动化、焊接等相

关专业知识； 

2.熟悉机电设备安装、金属结构安装

管理相关工作程序与具体要求； 

3.具有较强的机电设备安装方案设计

能力，具有较强的现场技术支撑能力及

沟通协调能力； 

4.持有初级及以上职称，或二级建造

师及以上执业资格证书。 

  

13 

水库  

工程建

设部 

道路桥梁 

建设管理岗 
1 

1.负责水库工程项目相关道路，桥梁，

地下管线建设的概念设计、方案设计、

施工图设计的全过程管理，组织开展方

案、图纸评审工作； 

2.负责掌握施工进度，对施工质量进行

检查，确保相关验收资料与施工进度同

步； 

3.负责项目施工过程中的监督、跟踪及

指导工作，控制施工效果，协调办理设

计变更以及进行补充设计相关事宜； 

4.负责对现场进行监督、指导，确保工

程质量与进度，并完成施工图技术交底

工作。 

水利类、土木类 

1.熟知道路桥梁、建筑学、工程管理、

水利水电相关专业知识； 

2.熟悉建筑设计与管理、结构工程管

理相关工作程序与具体要求； 

3.掌握建筑方案设计、工程结构管理、

相关项目管理与施工现场管理相关工

作技术、技巧与方法； 

4.具有较强的现场统筹能力，沟通协

调能力； 

5.持有中级及以上职称。 

  

小计：4 



14 
投资服

务部 

网络信息 

安全岗 
1 

1.负责制定实施网络信息安全管理制

度； 

2.负责按照信息安全管理规定，实施检

测各网站内容，预防不良信息发布。 

计算机类 

1.熟悉网络信息安全等相关政策； 

2.具有较强的应变能力，沟通协调能

力及文字功底能力； 

3.持有初级网络工程师及以上证书。 

  

        
合计：17人 

 


