
附件1       山东东银投资有限公司2021年下半年招聘岗位需求表

	单位
	招聘部门
	招聘职位
	招聘
人数
	工作
地点
	学历
	专业
	年龄
	岗位职责
	岗位要求

	山东东银投资有限公司
	投资业务部
	投资业务岗（助理岗）
	1
	济南
	本科及以上学历
	经济、金融、统计、投资、会计、法律等相关专业
	30周岁以下，特别优秀者年龄可适当放宽
	1.负责拟订公司投资项目立项、评审、投资及投后管理，并负责具体组织实施。
2.负责协助开展资本项目、股权投资、基金等投资业务项目的日常管理工作。
3.负责公司投资项目前期考察、可行性研究报告及实施。
4.完成领导交办的其他工作。
	1.身体健康，遵纪守法，无不良记录。 
2.具备扎实的投融资理论基础，熟悉企业投融资行业政策及相关业务。
3.具有CPA、CFA、律师从业资格证书者优先。
4.具有较强的市场开拓能力、沟通能力，具有较强文字写作能力，良好的商务素质。
5.具有高度的责任心和敬业精神，良好的职业操守。
6.年龄计算的截止时间为2021年9月30日止。

	山东东银投资有限公司
	综合办公室
	综合文秘岗
（助理岗）
	1
	济南
	研究生及以上学历
	汉语言文学、应用语言学、文秘、新闻学等专业
	30周岁以下
	1.负责公司党建、文秘、会议管理工作；   
2.负责公司企业文化宣传、网站与媒体管理、信息管理等工作。
3.完成领导交办的其他工作任务。

	1.2021年应届毕业生，2020年7月毕业后至今未与其他单位建立劳动关系的高校毕业生；
2.身体健康，遵纪守法，无不良记录。
3.同等条件下，党员优先；
4.具有良好的组织策划和文字写作能力。
5.具有高度的责任心和敬业精神，良好的职业操守。
6.年龄计算的截止时间为2021年9月30日止。
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