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简 历 模 板 填 写 说 明
                                                                                                                                             

在填写简历模板前，请认真阅读此说明：
1、 照片：简历中必须附上照片，大小如身份证照片即可，可以从生活照中剪贴。
2、 填写的中、英文简历内容请务必一致。
3、 请不要随意更动简历模版的格式，否则将被退回要求重新填写
4、工作年限和项目经验的年限要匹配。最新的工作经历写在前面，且年限、周期的表示为XXXX年XX月：
            例如：您从2004年7月毕业，第一份工作在A公司从2004年7月至2006年10月，第二份工作在B公司从2006年10月至2009年3月。
                        其中，在06年10月~08年3月一直开发C项目。08年3月~08年6月负责开发D项目。
                       您在简历中的表述应该为：
              公司1-名称：B公司
               工 作 时 间：XXXX年XX月~XXXX年XX月（2006年10月~2009年3月）
               项目1-名称/周期：C项目/ XXXX年XX月~XXXX年XX月（2006年10月~2008年3月）
               项目2-名称/周期：D项目/ XXXX年XX月~XXXX年XX月（2008年3月~2008年6月）
               公司2-名称：A 公司
               工 作 时 间：XXXX年XX月~XXXX年XX月（2004年7月~2006年10月）
                      

5、教育要求至少本科（如有硕士或以上，请从本科写起, 大专及以下学历恕不考虑），本科或以上年限请表述为：XXXX年9月~XXXX年7月。      

例如：您是2004年9月入学2008年7月毕业，但您在2008年3月就离开学校去实习。
                  您的本科受教育的年限需要表述为：
                  自：XXXX年XX月~XXXX年XX月（2004年9月   至：2008年7月）
6、工作时间的划分以取得毕业证的时间为准，以毕业之后的工作经历起算工作时间，毕业证取得之前的工作经历算为实习时间。工作时间和实习时间需要分别列项注明。
例如：您的毕业时间是2008年7月，您从2007年10月~2009 年3月一直在A公司全职工作。
                  您在简历中的表述应该为：
工 作 经 历 （自最近起）  

公司1-名称：A公司
工 作 时 间：2008年7月~2009年3月
实 习 经 历 
公司1-名称：A公司
工 作 时 间：2007年10月~2008年7月（全职实习）
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	I. Candidate's Personal Information
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	Candidate Name:
	
	Applied Position:
	

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	Total working experience(yrs):
	Related working experience(yrs):

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II. Comments
	 
	 
	 
	 
	 

	 

	a. Technical Knowledge

	 

	b. Personality (e.g. attitude, initiative)

	 

	c. English (e.g.oral, writing)

	 

	Total working experience(Yrs):
Related working experience(Yrs):    
Banking Working Years  :
Current Salary:
 Expected Salary:   

	III. Availability
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	a. Working Now (Yes/No):

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	b. Notification Period (days):

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	c. Current Location (by city):

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


PERSONAL PARTICULARS
Name                                  Nationality                                  Gender                             

Date of Birth                            Language Standard                          

Education Background

University:                                                                From:                   To:

Major:                                                                       Degree:
Qualification

Personal Strength and Weakness

Strength:

Weakness:

Training Completed

Out of Office Activities/Hobbies

WORK EXPERIENCE  (from latest)

Company 1-Name:

Duration:

Position:

Project Experience
Project 1-Name/Duration:

Development Environment:

Programming Language:

Database: 

Project Description:

Responsibilities:
Project 2-Name/Duration:

Development Environment:

Programming Language:

Database: 

Project Description:
Responsibilities:

Company 2-Name:

Duration:

Position:

Project Experience
Project 1-Name/Duration:

Development Environment:

Programming Language:

Database: 

Project Description:
Responsibilities:

Project 2-Name/Duration:

Development Environment:

Programming Language:

Database: 

Project Description:

Responsibilities:

INTERNSHIP  

Company 1-Name:

Duration:

Position:

Project Experience
Project 1-Name/Duration:

Development Environment:

Programming Language:

Database: 

Project Description:

Responsibilities:

Project 2-Name/Duration:

Development Environment:

Programming Language:

Database: 

Project Description:
Responsibilities:

个 人 信 息

姓         名                                                         国        籍                                                性         别

出生日期                                                          语言水平                                                身份证号码

教育背景                                                                   

学        院：                                                       自：                                       至：

专        业：                                                       学       历：                                    
资格证书

个人优点和缺点

优点：

缺点：

培训经历 (已完成)

业余活动/爱好

工 作 经 历 （自最近起）  

公司1-名称：

工 作 时 间：

职           位：

项 目 经 验

项目1-名称/周期：

开 发 环 境：

开 发 语 言：

数    据   库：

项 目 描 述：

项目职责：
项目2-名称/周期：

开 发 环 境：

开 发 语 言：

数    据   库：

项 目 描 述：

项目职责：

公司2 -名称：

工 作 时 间：

职           位：

项 目 经 验

项目1-名称/周期：

开 发 环 境：

开 发 语 言：

数    据   库：

项 目 描 述：

项目职责：

项目2-名称/周期：

开 发 环 境：

开 发 语 言：

数    据   库：

项 目 描 述：

项目职责：

实习经 历  

公司1-名称：

工 作 时 间：

职           位：

项 目 经 验

项目1-名称/周期：

开 发 环 境：

开 发 语 言：

数    据   库：

项 目 描 述：

项目职责：

项目2-名称/周期：

开 发 环 境：

开 发 语 言：

数    据   库：

项 目 描 述：

项目职责：










Picture (passport size, do not make the file too big)
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